CODERN ' comPANHIA DOCAS DO RIO GRANDE DO NORTE

INSTRUGAO DE SERVIGO N° 05/14 Natal/RN, 03 de setembro de 2014

OBRIGAGCOES GERAIS REFERENTES
AO FORCECIMENTO DE
COMBUSTIVEL POR TERRA NOS
TERMINAIS PORTUARIOS DA
CODERN.

O Diretor-Presidente da COMPANHIA DOCAS DO RIO GRANDE DO
NORTE — CODERN, no uso da atribuicdo que lhe é conferida pelo Inciso |, do Art.
17, do Estatuto Social da Companhia e observando o memorando n° 118/14 —
COORMA.

Considerando a necessidade de garantir a seguranca das operagoes e de todos os
trabalhadores que atuam nas instalagées portuarias da CODERN.

RESOLVE:

Estabelecer os procedimentos das obrigagdes gerais referentes ao fornecimento de
combustivel por terra nos terminais portuarios da CODERN, conforme segue:

Da Responsabilidade:

Art.1°. Sao responsaveis pelo cumprimento desta Instrugao de Servigo a Autoridade
Portuaria da CODERN, o Orgdo Gestor de Mdo de Obra — OGMO, as Empresas
Terceirizadas, as Agéncias Maritimas, os Comandos de Embarcagbes e as
empresas prestadoras de servigos de fornecimento de combustivel que atuam nos
terminais portuarios da CODERN.




Das Referéncias

Art.2°. Para elaboragao desta Instrugao de Servigo, foram tomados como referéncia
os seguintes dispositivos e suas atualizagoes:

| — Politica Ambiental da CODERN, de 16 de Maio de 2011,

Il — Norma Regulamentadora n°. 07/1978 do Ministério do Trabalho e Emprego;
Il = Norma Regulamentadora n°.09/1978 do Ministério do Trabalho e Emprego;
IV — Norma Regulamentadora n°.20/1978 do Ministério do Trabalho e Emprego;
V — Decreto n?. 96.044 de 18 de Maio de 1988.

VI — Lei n°® 9.847 de 26 de Outubro de 1999.

Disposicoes Gerais

Art. 3°. Os servigos de fornecimento de combustivel por terra somente poderao ser
realizados por empresas devidamente habilitadas pelos 6rgaos reguladores
competentes e credenciadas nesta Autoridade Portuaria.

Art. 4°. As empresas que executam esses servigos deverao possuir os seguintes
documentos devidamente atualizados:

1. Plano de Resposta a Emergéncias, devendo contemplar agbes especificas a
serem adotadas na ocorréncia de vazamentos ou derramamentos de inflamaveis
e liquidos combustiveis, incéndios ou explosdes, e conter no minimo:

a) nome e funcao do (s) responsavel (eis) técnico (s) pela elaboracéao e revisao
do plano;

b) nome e funcéo do responsavel pelo gerenciamento, coordenacgéao e
implementacao do plano;

c) designacgao dos integrantes da equipe de emergéncia, responsaveis pela
execucao de cada acao e seus respectivos substitutos;

d) estabelecimento dos possiveis cenarios de emergéncias;

e) descricao dos recursos necessarios para resposta a cada cenario
contemplado;

f) descricao dos meios de comunicagao;

g) procedimentos de resposta a emergéncia para cada cenario contemplado;
h) procedimentos para comunicagao e acionamento das autoridades publicas e
desencadeamento da ajuda mutua;

i) cronograma, metodologia e registros de realizagao de exercicios simulados;

/



2. Plano de Emergéncia Individual (PEI), com a devida aprovagao pelo érgao
ambiental;

3. Programa de Prevencgéao de Riscos Ambientais (PPRA) conforme a NR 09 do MTE;

4. Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO) conforme a NR 07
do MTE;

5. Registro na ANP;

Art. 5°. A empresa fornecedora é responsavel pelo eventual derrame de produtos
para o solo ou as aguas do rio, devendo estar devidamente preparada, em
procedimentos e equipamentos, para a sua contengao.

Credenciamento

Art. 6°. A empresa interessada em realizar o servigo de fornecimento de combustivel
por terra, nos terminais portuarios da CODERN, devera requerer o credenciamento
por meio do encaminhamento da Ficha de Cadastro de Fornecedor Terrestre de
Combustivel (Anexo 01), junto com cépia dos itens exigidos no art. 2.

Art. 7°. A autoridade portuaria, em até 03 (trés) dias do requerimento do
credenciamento, devera proferir o deferimento ou indeferimento deste, com a devida
notificagdo a empresa interessada.

Art. 8°. Em caso de deferimento do pedido, a Autoridade Portuaria expedira o
Comprovante de Credenciamento de Fornecedor Terrestre de Combustivel
(Anexo 02), o qual estara disponivel a empresa, apos notificagédo, no terminal
portuario da CODERN mais préximo ao enderegco informado no ato do
credenciamento.

Art. 9°. Em caso de indeferimento, a empresa interessada podera requerer novo
credenciamento, desde que haja correcao dos impedimentos que ocasionaram o
indeferimento.

Art. 10°. O credenciamento da empresa fornecedora de combustiveis por terra tera
validade de 03 (trés) anos, podendo ser renovado.

Art. 11°. Dever-se-a atualizar os dados cadastrais da empresa fornecedora sempre
que houver alteragdo nas informagdes prestadas no requerimento do
credenciamento.



Art. 12°. A renovagao do credenciamento podera ser requerida até 30 (trinta) dias
antes da data de vencimento do prazo.

Art. 13°. A renovagao do credenciamento sera realizada com a reapresentacao dos
dados cadastrais e da documentagao exigida no art. primeiro deste capitulo.

Art. 14°. A empresa fornecedora podera ser instada a prestar informagées
complementares, a critério da Autoridade Portuaria.

Dos Documentos a serem apresentados a Guarda Portuaria

Art. 15°. A empresa fornecedora devera apresentar a guarda portuaria, no inicio da
execucao do servigo, copia do Comprovante de Credenciamento de Fornecedor
Terrestre de Combustivel.

Art. 16°. Os veiculos deverao portar os seguintes documentos:

1. Certificado de Capacitagao para o Transporte de Produtos Perigosos a Granel do
veiculo (CIV), e dos equipamentos (CIPP), expedido pelo INMETRO ou entidade por
ele credenciada;

2. Documento do produto transportado, contendo, no minimo: nimero e nome
apropriado para embarque, classe e, quando for o caso, subclasse a qual o produto
pertence; declaragao assinada pelo expedidor de que o produto esta adequadamente
acondicionado para suportar os riscos normais de carregamento, descarregamento e
transporte, conforme a regulamentagao em vigor;

3. Ficha de Emergéncia e Envelope para o Transporte, de acordo com a NBR-7503.

Procedimentos Operacionais e de Seguranca

Art. 17°. O responsavel pela embarcagdo ou maquina devera comunicar a Geréncia
de Operagdes — GEOPER, a identificagao da empresa que realizara o abastecimento
juntamente com data, horario de inicio e duragéao estimada da operagdo em no
minimo 48 horas anteriores a realizagao da operacgao.

Art. 18°. E obrigatéria a existéncia de medidas preventivas para:

a) eliminar ou minimizar a emissao de vapores e gases inflamaveis;
b) controlar a geragao, acumulo e descarga de eletricidade estatica.

Art. 19°. Antes do inicio da operagcdo devera ser preenchido o Formulario de
Avaliacao das Condicoes Operacionais (Anexo 03) pela Geréncia de Operagdes
(GEOPER), sendo uma via entregue aos funcionarios da empresa fornecedora, e
outra ficando com a Autoridade Portuaria.



Art. 20°. E proibido o abastecimento de combustivel nas embarcacées durante as
operagdes envolvendo cargas explosivas.

Art. 21°. Deve-se delimitar a area de operagado a partir do ponto de descarga do
caminhao.

Art. 22°. E necessario sinalizar a proibigao do uso de fontes de ignicdo na area de
operagao demarcada.

Art. 23°. A empresa devera elaborar e manter sob sua guarda, Analise Preliminar
de Risco, para a operagao de fornecimento de combustivel as embarcacbes e/ou
outras maquinas.

Art. 24°. A empresa devera possuir plano que contemple a prevencao e controle
de vazamentos, derramamentos, incéndios, explosdes, além da identificagao das
fontes de emissdes fugitivas.

Capacitagao dos Funcionarios

Art. 25° Os funcionarios envolvidos na operacao deverao possuir o “Curso
Intermediario”, citado no anexo Il da NR-20.

Art. 26°. O condutor do veiculo utilizado devera possuir curso valido de
Movimentagéao Operacional de Produtos Perigosos.

Emergéncias
Art. 27°. Os funcionarios devem ser capacitados para atendimento a emergéncias.

Art. 28°. Em caso de acidente com o veiculo terrestre, o condutor devera adotar as
medidas indicadas na Ficha de Emergéncia e Envelope.

Art. 29°. Os veiculos utilizados no transporte terrestre deverao portar o conjunto de
equipamentos para situagdes de emergéncia, devendo conter:

- Equipamentos de Protecao Individual adequados;

- Equipamentos para sinalizagéo, isolamento da area de ocorréncia;

- No minimo 02 (dois) extintores de incéndio (P6 Quimico Seco/Gas Carbdnico) em
condigbes adequadas.

Art. 30°. Em caso de necessidade de utilizagao de quaisquer materiais de
atendimento a emergéncia da autoridade portuaria, devera ser realizada solicitagcao
prévia de no minimo 72 horas anteriores a operagédo, a fim de verificar a
disponibilidade do materia



Art. 31°. Em caso de necessidade de utilizagdo de quaisquer materiais de
atendimento a emergéncia da autoridade portuaria, devera ser feito o ressarcimento
do material fornecido.

Disposicoes Finais

Art. 32°. A embarcacao, a empresa terceirizada, a agéncia maritima e a empresa
fornecedora de combustivel devem obedecer as normas e aos procedimentos de
seguranca da autoridade portuaria.

Art. 33°. Todos os incidentes ocorridos durante a execugdo do servico de
fornecimento de combustivel devem ser imediatamente comunicados a autoridade
portuaria.

Art. 34° A Geréncia de Operagdes devera registrar e manter arquivada todas as
operacdes de abastecimento, contendo nome da empresa, quantidade de
combustivel, data, hora de inicio e término da operacao.

Art. 35°. Esta Instrugao entra em vigor nesta data.
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ANEXO 01

N FICHA DE CADASTRO DE
FORNECEDOR TERRESTRE DE COMBUSTIVEL
GODERN
DIESEL GASOLINA
GAS NATURAL (CILINDRO) OUTROS:
01 ACAO

REQUERIMENTO DE CADASTRO

RENOVACAO DE CADASTRO

ATUALIZACAO DE DADOS CADASTRAIS

02 IDENTIFICACAO DA EMPRESA

NOME EMPRESARIAL ( firma, razdo social ou denominagao comercial )

"TULO DO ESTABELECIMENTO ( nome fantasia ) INSCRICAO CNPJ:
INSCRICAO ESTADUAL:

03 ENDERECO

MATRIZ ( rua, avenida etc. ) NUMERO | COMPLEMENTO
BAIRRO/DISTRITO CEP

MUNICIPIO UF

DDD | TELEFONE DDD | FAX E-MAIL

04 IDENTIFICACAO DO 12 RESPONSAVEL OU PREPOSTO PERANTE A ANP

NOME ( pessoa fisica )

RG CPF QUALIFICACAO

_QSINATURA (Declaro sob as penas da lei serem verdadeiras as informag6es acima prestadas)

05 DOCUMENTACAO EXIGIDA EM ANEXO

1. Coépia do cartao CNPJ da Matriz

Plano de Resposta a Emergéncias

Plano de Emergéncia Individual (PEl), com a devida aprovagao pelo 6rgdao ambiental

PPRA

ol ot Lo

PCMSO

6. Registro na ANP

A COPIA DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA DEVERA SER AUTENTICADA EM CARTORIO.

LOCAL DATA



ANEXO 02

s COMPROVANTE DE CREDENCIAMENTO
CODERN

DE FORNECEDOR TERRESTRE DE COMBUSTIVEL

N2 do Comprovante
Data de Credenciamento
Validade

Razdo Social ‘ i St

CNPJ
Tipo de Fornecimento

1. A atualizacdo dos dados cadastrais devera ser feita sempre que houver alteragdo das informacdes prestadas no ato da requisicio de

credenciamento;
2. Arenovagdo do credenciamento devera ser requerida, no minimo, com até 30 (trinta) dias de antecedéncia ao vencimento do prazo;

3. A renovagdo do credenciamento sera realizada com a comprova¢do dos dados cadastrais e a reapresenta¢do das informacdes de

credenciamento;
4. A empresa credenciada podera ser instada a prestar informagdes complementares, a critério da Autoridade Portudria;

. Apresentar cépia do presente comprovante a Autoridade Portudria antes da execugdo de abastecimentos.

Coordenacgao de Meio Ambiente DATA

Av. Eng. Hildebrando de Gdis, 220
Ribeira 59.010-700. Natal-RN
(84) 4005-5357 meioambiente@codern.com.br

p COMPROVANTE DE CREDENCIAMENTO
CODERN DE FORNECEDOR TERRESTRE DE COMBUSTIVEL

N2 do Comprovante

Data de Credenciamento
idade

Razdo Social

CNPJ
Tipo de Fornecimento .

6. A atualizacdo dos dados cadastrais devera ser feita sempre que houver alteragdo das informacgdes prestadas no ato da requisicdo de

credenciamento;
A renovacdo do credenciamento devera ser requerida, no minimo, com até 30 (trinta) dias de antecedéncia ao vencimento do prazo;

8. A renovagdo do credenciamento serd realizada com a comprovagdo dos dados cadastrais e a reapresentacdo das informacdes de

N

credenciamento;
9. Aempresa credenciada podera ser instada a prestar informagdes complementares, a critério da Autoridade Portuaria;

10. Apresentar cépia do presente comprovante 3 Autoridade Portudria antes da execugdo de abastecimentos.

Coordenacgdo de Meio Ambiente DATA

Av. Eng. Hildebrando de Godis, 220 - Ribeira 59.010-700. Natal-RN
(84) 4005-5357 meioambiente@codern.com.br /




Anexo 03
? FORMULARIO DE AVALIAGAO DAS CONDICGES OPERACIONAIS (ABASTECIMENTO TERRESTRE)

GRRERN

EMPRESA RESPONSAVEL PELO ABASTECIMENTO:

EMBARCACAO:

CAMINHAOQ TIPO: PLACA:
ABASTECIMENTO DATA:

HORARIO IN[CIO: HORARIO FINAL:
QUANTIDADE:

DESCRICAO

CNH DO MOTORISTA E VALIDA?

RESPOSTA

O MOTORISTA POSSUI CURSO DE MOVIMENTAGAO OPERACIONAL DE PRODUTOS PERIGOSOS VALIDO?

FICHA DE EMERGENCIA E ENVELOPE?

CERTIFICADO DE INSPECAO VEICULAR (CIV)?

nNislwin|e-
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CERTIFICADO DE CAPACITACAO DO EQUIPAMENTO (CIPP)?

HA EPI'S DISPONIVEIS PARA TODOS OS FUNCIONARIOS?

OS EPI'S ESTAO EM BOAS CONDICOES DE USO?

win

HA O USO ADEQUADO DE EPI'S PELOS FUNCIONARIOS?

A EMBARCAGAO ESTA DEVIDAMENTE AMARRADA?

VEICULO COM BOM ASPECTO E CONSERVAGCAO ADEQUADA?

INSTALAGOES ELETRICAS EM BOAS CONDICOES?

O SISTEMA DE ATERRAMENTO DO CAMINHAO ESTA CONFORME?

O MANGOTE ESTA EM BOAS CONDICOES DE OPERACAO?

HA INDICIOS DE VAZAMENTO DE COMBUSTIVEL?

HA EXTINTORES DISPONIVEIS NO CAMINHAO-TANQUE PARA O COMBATE A INCENDIO?

0OS EXTINTORES SAO APROPRIADOS ( ESPUMA, PQS OU C02)?

Vi |IN|O || lw N -

A SINALIZACAO ESTA INSTALADA ADEQUADAMENTE E BEM VISIVEL?

[
o

A PROIBICAO DE FONTES DE IGNIGAO ESTA SENDO SEGUIDA?

[
[

HA A UTILIZACAO DE BARREIRAS DE CONTENCAO?

RESPONSAVEL PELA AV ALIACAQ

ASSINATURA:
MATRICULA:

RESPONSAVEL DA EMPRESA PELA ORERACAQ




